V2.0 Bedienungsanleitung ,Virtuelles Klassenbuch®

Virtuelles Klassenbuch
Bedienungsanleitung

Beschreibung

Das Virtuelle Klassenbuch ist ein elektronisches Pendant zu der bekannten
Klassenbuchfihrung in Papier. Es soll dabei nicht die Papierversion komplett ersetzen,
(das ist wegen der Aufbewahrungspflicht nicht machbar) sondern die Erfassung und
Kommunikation innerhalb des Kollegiums vereinfachen.

Zum Schutz der Daten ist auf den Zugriff ein Login vorgesehen. Hierbei sind die Schule
und das Lehrerklrzel anzugeben und ein dazugehoriges Passwort.

Basis hierfur ist der Stunden- und der Vertretungsplan der jeweiligen Lehrkraft. Von diesen
Eintrdgen ausgehend, kdnnen fur die Klassen in denen Unterricht erteilt wurde Eintrage
erfolgen.

Die Eintrage bestehen aus

- Inhalt der Stunde

- Hausaufgaben

- Lehrkraft

Tag, Stunde

- Klasse bzw. Kurs

Falls notwendig, kénnen die Angaben zur Lehrkraft, Stunde und Tag, Klasse bzw. Kurs
manuell gedndert werden. Dies kann z.B. notwendig sein, wenn Unterricht noch nicht im
Stunden- oder Vertretungsplan eingegeben ist. Im Normalfall sind diese Felder vorbelegt.

Zusétzlich zu den Inhalten kénnen fir jede Stunde Anwesenheitsdaten erfasst werden
- Anwesenheit (Anwesend, fehlt)

- Verspétung (inkl. Angabe der Minuten)

- friher gegangen (inkl. Angabe der Minuten)

- krank

- entschuldigt

- unentschuldigt

- Bemerkungen

Es ist nicht notwendig, aber mdéglich, fir jede Stunde die Anwesenheit zu erfassen.

Das Virtuelle Klassenbuch ist komplett Browser-basiert aufgebaut. D.h. die Bedienung
erfolgt mittels eines Web-Browsers, wie z.B. Safari, Firefox, Chrome etc. Der
Internetexplorer ist aufgrund seiner mangelhaften Implementierung in den meisten
Versionen leider nicht nutzbar.

Die Nutzung auf Tablets und Smartphones ist ebenfalls mdglich. Das ,Responsive-Design®
sorgt dafur, dass auch auf mobilen Endgeréten Inhalte gut lesbar dargestellt werden.

Die Daten werden auf Servern in Deutschland bei einem groBen Internet-Provider
gespeichert. Im Notfall z.B. bei Evakuierung der Schule ist die Anwesenheitskontrolle tber
das Internet -auch ohne die mdglicherweise nicht mehr existierende IT-Infrastruktur der
Schule- mdglich. In diesem Fall missen die Mobilgerate eine mobile Datenverbindung
haben.
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Aufgaben:

Erfassung der Unterrichtsinhalte und Hausaufgaben
Erfassung der Anwesenheitsdaten

- Anzeigen der Inhalte und Anwesenheiten

- Berichte fir die Archivierung im Papierklassenbuch
- Ausgabe der Anwesenheiten im Evakuierungsfall

- Ausgabe von Klassenplanen

- Ausgabe von Lehrkrafte Stundenplanen

- Reservierung von Ressourcen

- Administration der Benutzeraccounts

- vergessenes Passwort anfordern

Systemvoraussetzungen

- Virtueller Stundenplan / BBS-Verwaltung
- Internetzugang
- Internet-Browser

Erstellen der Accounts fur die Lehrkrafte

Um fir die Lehrkrafte Accounts (Benutzername und Passwort) anzulegen, 6ffnen Sie das
Programm ,Virtueller Stundenplan® und verbinden sich mit der aktuellen Datenbank.

Offnen Sie den Stammdaten-Dialog fiir die Lehrkrafte

-
Lehrkrafte Eigenschaften einstellen

Name Kirzel  fur Verdffentlichung  fur Lehrkréftezugang fur Virtuelles Klassenbuch
E | | = I @ |NN ] [ neues Passwort [ neues Passwort ]

Stammdaten ‘erweiterte Stammdaten I Stundenberechnung I dienstliches I LK Stundenanforderungen

gesperrte Stunden
Soll-Stunden
Ist-Stunden  |17,565]

Index 151 Farbe -

Teammitglied |[J] Abteilung 1
V! Abteilung 2

N  Abteiung 3

Nl w M- o

TS S
TN
T
SN
L

WSS LSS S,

Mit dem Erstellen eines Passworts wird ein Account zur Nutzung des Virtuellen

Klassenbuchs angelegt.

Neues Passwort (mindestens 6 Zeichen)

Sie kbnnen nun das neue Passwort : iederholen Si das Fassuort

eingeben. Es muss mindestens 6 Zeichen  [fek fmon mindestens 6 zien

|ang Sein ZUF SiCherheit mussen Sie daS l Geben Sie das Passwort ein

Passwort wiederholen I B
Um das einzelne Arllegen fur jede
Lehrkraft zu vermeiden, kénnen Accounts |

fur alle Lehrkrafte gleichzeitig erstellt

werden. Dazu genugt ein Klick auf die ,neues rtosier SRS R

Passwort” Taste mit gedrlckter ALT-Taste.

Es erfolgt eine Abfrage dazu. Bitte beachten Sie,
dass alle Passworter neu gesetzt werden. D.h.
schon existierende Accounts werden Uberschrieben.
Die Passworte werden dann automatisch generiert.
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Zum Anlegen eines Accounts geben Sie eine Mail-Adresse an. Sie ist notwendig fur das
Versenden des Passworts.

Sind Emailadressen in den Stammdaten hinterlegt, und die Option ,interne Emailadressen
verwenden® ist aktiviert, erfolgt die Eintragung mit diesen Adressen.

Fehlt eine Emailadresse oder Als Mailadresse wird "Kirzel® <Domane>” verwendet. Name der Mail-Domane? )
die Option ,interne F

Emailadressen verwenden® ist
deaktiviert, so erfolgt die
Eintragung der Emailadresse
mit <Kilrzel>@<Maildomane>.

z.B. @bbs-xy.de

I @test-schule.de E]

ok | [ abruch |

Die Maildoméane kann z.B.
,obs-me.de” sein. In diesem Fall
erfolgt eine Abfrage dazu.

 r— = Als néchstes erfolgt die Ubertragung der
st Accountdaten auf den Web-Server des
Virtuellen Klassenbuchs und eine Meldung wie
viele Accounts angelegt wurden.

kopieren | [ Drucken | [ ok

Zur Information der Lehrkréafte Giber inre Virtueller Stundenplan |
Accountdaten und um ihnen das Passwort
mitzuteilen versenden Sie optional eine >

einzelne oder Serien-Mail {9} Soll das Passwort an ks gemailt werden?

Die Account-Erzeugung ist damit

abgeschlossen. Ja_ || Nein
pemmmm— T
Mail Vorschau ‘
Empfénger
— |
N Betreff
|Ihr Passwort fur das Virtuelle Klassenbuch ‘
Nachricht
[ oY Sehr geehrter Herr s -
: Mail/ anbei finden Sie das Passwort fur das “Virtuelle Klassenbuch™,
1

Passwort: 123456

Bitte setzen Sie Ihr Passwort schnellstméglich neu!

Dazu starten Sie den Lehrkrafte Zugang zum "Virtuellen Stundenplan® und 6ffnen
das aktuelle Schulhalbjahr.

Sie finden die Méglichkeit zur Eingabe unter der Schaltflache "Lehrkrafte™im dann
erscheinenden Dialog rechts oben.

Alternativ kénnen Sie auch Uber einen Web-Browser ein Passwort-Reset-Link
anfordern "Passwort vergessen”.

m

Mit freundlichen Griien -
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Nutzung des Virtuellen Klassenbuchs

Nach Erzeugung eines Accounts kann dieser sofort see U)o ~Alo w6 o
genutzt werden. Melden Sie sich dazu auf der e assenouer a8 =00

Webseite ,www.Virtuelles-Klassenbuch.de” an.

Willkommen beim Virtuellen Klassenbuch!

Bitte melden Sie sich an, um auf die Informationen zugreifen zu

Der Accountname setzt sich dabei aus zwei Teilen konnen.
zusammen: Der Schulnummer und dem Kiirzel. Die e
Kombination aus beiden Angaben stellt sicher, dass

diese Zuordnung eindeutig ist.

einander eingeben (z.B. 70087sto). GroB- Kleinschreibung ist dabei irrelevant.

Da die Schulnummer nicht unbedingt dem Kollegium
bekannt ist kann diese auf der Anmeldeseite
nachgeschaut werden. Hierzu existiert eine
entsprechende Auswahlbox.

[ ) ® < lEm] virtuelles-klassenbuch.de ] A A (©) i t a3 NaCh erf0|gre|Chem LOgIn gelangt
o0 o o Fovorten + man zum personlichen
’).E):'DVirtuelles Klassenbuch MeinePlazne |& &% & O & @ O Stundenp'an fur daS heutlge
) ] Datum.

Stunden- und Vertretungsplan

Meine Klassen und Kurse

Sollte das Datum nicht das
gewunschte sein, wahlen Sie das

patum 13082018 || | anzeigen gewulnschte Datum aus und
Plane fiir STO (Schulnummer 70087), am 13.08.2018 klicken auf die Schaltflache
lhr Stund | lhre Inhalt .

Ta;h l:(?as(::p la=:ch/Kurs Anwesenh. Inhalte kei‘:: Inr:wa:eeeingetragen ”anzelgen“

Mo 1 EBTK16 E-RT eintragen eintragen
Mo 2 EBTK16 E-RT eintragen eintragen

Mo 3 EBTK16 E-RT eintragen eintragen

Mo 4 EBTK16 E-RT eintragen eintragen ES erSCheInt nun der fur dlesen

Ih Vertretungsplan Tag zugehdérige Stundenplan,

kein Vertretungsplan vorhanden... SOW|e der Vertretungsp|an_

2um Kiassenbuch AuBerdem ist unter ,lhre Inhalte”

eine Aufstellung der selbst
erstellten Klassenbucheintrage.

Impressum und Datenschutzerklérung

Im Stundenplan sind fir jede Stunde 3 bis 4 Links angelegt:

- Der erste Link mit dem Klassennamen fihrt zum Klassenbuch der Klasse.

- Mit dem zweiten Link kénnen Sie die Anwesenheit der Schiler eintragen.

- Der Dritte Link dient zum Eintragen der Inhalte der entsprechenden Stunde.

- Erfolgt der Unterricht in einem Kurs fur das Berufliche Gymnasium, erscheint in der
Spalte ,Kurs® ebenfalls ein Link.
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- 000 < M virtuelles-klassenbuch.de ¢ AlAN ® th
Anwesenheitskontrolle o @
’).é):évmuel\es Klassenbuch MeinePlane & @& & O & @8 O

Nach dem Klick auf den Link unter Anwesenheit Anwesenheit
kann die Anwesenheitskontrolle erfolgen. Datum Ubersicht
und Stunde, sowie die Klasse sind hierbei

Schulnummer 70087, Klasse EBTK16 am 13.08.2018 1. Stunde

automatisch Ubernommen. Name, Vorname Status (16sch) anw. (alle)  fehit (alle)  Versp.
o : o
Zunachst steht fur alle Schalerinnen und Schaler  *c— ' o o o
der Klasse der Status auf ,unbekannt®.In den 5 Ermm— 2 fehit +5Min
Spalten ,Aktion“ kann nun jeder Eintrag einzeln -_. . ™ o o
auf ,anwesend” oder ,fehlt gesetzt werden. i ‘ o o o
? anw. fehlt +5Min
Diese aktualisiert den sofort Status. ) - . o
Reicht diese einfache Art der Eintragung nicht ; ot M
aus (z.B. fur Verspatung) genugt ein Klick auf . o o o
16 = ? anw. fehlt +5Min
17 ¢ ? anw. fehlt +5Min
eoe < D virtuelles-Kiassenbuch.de ¢l AAlO 18 g 2 — fehit +5Min
‘3_ a Favorien 19 T— 2 anw. fehit +5Min
ﬁ‘iﬁvmuel\es Klassenbuch Meine Plane & e & o .
g‘eg\gesenhelt den Link in der Spalte ,Status*.
Namo  Bammm Jetzt kbnnen alle Details zur
Anwesenheitskontrolle eingeben werden.
¢ = Musstorde
e e Ein Klick auf ,aktualisieren” Gbertragt die
Daten in die Datenbank
S e J0schen” entfernt den Datensatz und
e setzt den Status damit wieder auf
— .unbekannt*.

Um alle Schiler gleichzeitig zu bearbeiten
entschuldigt

e geniigt ein Klick in die Uberschrift an der
entsprechenden Stelle.

Impressum und Datenschutzerklarung

Mit
»-abbrechen® gelangt man zurtick zum Stundenplan. —— e
Klicken auf den Link unter ,Inhalte” fihrt zur Maske mit oo o e s
. . . 99§ Virtuelles Klassenbuch MenePiane & @& & 0O & @ O
den Eintragungen zum Unterrichtsinhalt. -

Stunden- und Vertretungsplan

ene < Jin] virtuelles-klassenbuch.de ¢ AA O | h | O
8 o o E—— + Meine Klassen und Kurse
934 Virtuelles Klassenbuch MeinePlane & @& & O & & O
- Datum 13082018 |..| |anzei igen
Plane fir STO (Schulnummer 70087), am 13.08.2018
. Ihr Stundenplan Ihre Inhalte
V"‘tue”es Klassenbuch Tagh Klasse Fach/Kurs Anwesenh. Inhalte keine Inhalte eingetragen
L Mo 1 EBTK16 E-RT n
Andern eines Klassenbucheintrags Mo2 EBTKIG

(* = Mussfelder)
r Vertretungsplan
Klasse EBTK16 kein Vertretungsplan vorhanden...
Kurs

*Datum  13.08.2018

*Stunde 1

‘LK sTO

Hausaufg.

Inhalt Einfiihrung Regelungstechnik

Ubernehmen I8schen abbrechen
Impressum und Datenschutzerklarung
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Bedienungsanleitung ,Virtuelles Klassenbuch®

Klassenbuch [ ] ® < [Em] virtuelles-klassenbuch.de ] A A ® i3] a
n ﬂ Favoriten 4L
Hiel’ Sind zUu einem Datum a”e ')‘E)::oVirtueHes Klassenbuch Meine Plan & > & O =2 a o
Klassen und Kurse aufgelistet,
und er die betreffende Lehrkraft Klassenbicher
Unterricht oder Meine Klassen und Kurse
Vertretungsstunden erteilt hat.
Datum 13.08.2018 anzeigen
Ein Klick auf die Klassen bzw. fir Lefriaaft STO am 15.08.2013
Kurse fuhrt zu den Klassen Kurse
Unterrichtsinhalten. EA0 Al i
0 0 +
aBlVirtuelles Klassenbuch Meine Pléne o &= a
-
Klassenbuch inhaite
fir Klasse EBTK16 am 13.08.2018 . . .
Hier erscheinen alle Inhalte die
Std. LK Inhalt Hausaufgaben . . .
1 STO Einflihrung Regelungstechnik fur dlese Klasse elngetragen

zum Stundenplan | zum Klassenbuch | Drucken

Ein Klick auf ,Anwesenheit® bringt die
Tagesansicht zum Vorschein, in der all

Schilerinnen und Schiler der klasse an dem

gewahlten Tag aufgelistet sind.

Hierbei sind maximal von Stunde 0 bis
Eintragungen abzurufen.

sind. Darin enthalten sind auch
die Eintrage anderer
Lehrkréafte.

0@ < virtuelles-klassenbuch.de ¢ AA O t
(v] 0 Favoriten
934 Virtuelles Klassenbuch MeinePlane & @ & O & @ O

Klassenbuch anwesenheit

Anwesenheit fir Klasse EBTK16 am 13.08.2018

Name, Vorname 0 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 15 15 16

1
o
o
o

o

e

16

©O 0o 0o oo 0O 0O 0O0O OO O O O ©

Impressum und Datenschutzerklarung
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Drucken

Hier kénnen die Inhalte und
Anwesenheiten ausgedruckt werden. Um
fur die Druckform eine korrekte Anzahl
von Eintréagen zu erhalten, werden fur
nicht eingetragene Stunden
entsprechende Leereintrage mit einem -
unter Inhalt erstellt. Vergessene Eintrage
kénnen so auch noch in der Papierform
erstellt werden.

Fir den Papierausdruck sind die
Bedienelemente hinderlich und sind
daher nach Anwahl von ,Drucken®
ausgeblendet.

virtuelles-klassenbuch.de [ AAl O

0 Favoriten

Virtuelles Klassenbuch

MeinePline & & & O &

Virtuelles Klassenbuch anwesenheit fiir eine;

nachbearbeiten und ausdrucken

Zeitraum

Anwesenheit fir Klasse BFIA17 vom 11.06.2018 bis 15.06.2018
zurlick

vorige 4 Wochen | vorige Woche | néchste Woche | néchste 4 Wochen

Name, Vorname 11.06. 12.06. 13.06. .06. 15.06. FTg/ETg
ye— 00 o V5 o o 0/0
2G — 0o o o o o 0/0
3 Fm= = = = = 5/0
4 Fr= = o - 1/0
5G= e 0o o o o ] 0/0
6 Gim— = 0o o V5 o V5 0/0
7 Le——— 0o o o o o 0/0
8 M= = 0o o o o V5 0/0
9 O = 0o o o o o 0/0
10— = 0o o V5 o vio 0/0
11— 0o o o o o 0/0
e 00 o o o o 0/0
13 S - - 2/0
147 (K)-- o o o V5 ”n
15 \—— -— - - - - 5/0
Durch Klick auf einen Eintrag, kann dieser bearbeitet werden z.B. um eine Entschuldigung nachzutragen
Impressum und Datenschutzerklarung
Anwesenheit Druckansicht | Virtuelles Klassenbuch 21,0718, 1728
Anwesenheit fiir Klasse BFIA17, bbs-me Otto-Brenner-Schule vom 11.06.2018 bis 15.06.2018
Name, Vorname 11.06. 12.06. 13.06. 14.06. 15.06. FTg/ETg
1 A oo o V5 o o 0/0
2 Com—— oo o o o o 0/0
3 Fomm—— -— - - - - 5/0
4 Friz=—= o - 1/0
5 Gom——— 0o o o o o 0/0
6 Gom— 0o o V5 o V5 0/0
7 Lomme——— [} o o o o 0/0
8 Mimm— — 0o o o o V5 0/0
9 O oo o o o o 0/0
10 FRi——— 0o o V5 o V10 0/0
11 Fom— 0o o o o o 0/0
12 S——— 0o o o o o 0/0
13 So— e - - 2/0
14 Tim— (K)-- ° o o V5 1/1
15 Vi—— - - - - - 5/0
Legende:
o = anwesend G5 = 5 Minuten frilher gegangen
-- = abwesend F5 = 5 Minuten wg. Krankheit friiher gegangen

K = krank, noch nicht entschuldigt
E = Entschuldigt abwesend

V5 = Verspatet um 5 Minuten
() = entschuldigt

Bedienungsanleitun

Virtuelles Klassenbuch”

virtuelles-klassenbuch.de ¢ A A @)

[v] Favoriten

Virtuelles Klassenbuch Meine Plane & ‘& & a o

Anwesenheit und Inhalte
aller Klassen und Kurse fiir einen Zeitraum nachbearbeiten und

ausdrucken

von 01.06.2018 bis 30.06.2018 anzeigen

Plane vom 01.06.2018 bis 30.06.2018
fur 1 Woche | fiir 4 Wochen

Klassen Kurse
K

BFEA17

BFEA17

EBTL15

virtuelles-klassenbuch.de ] AAO

(cd

Favoriten

a
8 e
a

')ﬁvmlxe\lesmassenbuc MeinePlane & @ &
-’

o
Ie
-2
G

Virtuelles Klassenbuch innaite fir einen Zeitraum

ausdrucken

Inhalte fir Klasse BFIA17 vom 11.06.2018 bis 15.06.2018
vorige Woche | néchste Woche | zuriick
Tag h LK Inhalt HA

Mo. 1 MEH  Besprechung Pflichtenhefte, Endnoten, Erstellung Formulare gemaB GUI

Mo. 5 PREK Zensuren:Tagespol. und G7

Tag h LK Inhalt HA
Di. 1 KOW LF4 Klassenarbeit 4h

Tag h LK Inhalt HA
Do. 1 KERR Latex Aufg. 6 (Texmaker)

Do. 1 KLEI  Ubur , Clonen von PC-Syst n

Do. 5 KLEI  Erstellen der Ampelschaltung
Tag h LK Inhalt HA
Fr. 1 DORA Pointer Anhand eines Schubladenregisters erklart

zum Stundenplan | zum Klassenbuch | Drucken

Impressum und Datenschutzerklrung

Unterrichtsinhalte fiir Klasse BFIA17, bbs-me Otto-Brenner-Schule vom bis 15.06.2018
11.06.2018
Tag h Inhalt

Besprechung Pflichtenhefte, Endnoten, Erstellung
Mo. 1 Formulare gemaB GUI MEH
Mo. 5 | Zensuren:Tagespol. und G7 PREK
12.06.2018
Di. 1 LF4 Klassenarbeit 4h Kow
13.06.2018

Hausaufgaben LK

14.06.2018

Do. 1  Latex Aufg. 6 (Texmaker) KERR
Do. 1  Ubungsaufgaben, Clonen von PC-Systemen KLEI
Do. 5 Erstellen der Ampelschaltung KLEI
15.06.2018

Fr. |1 Pointer Anhand eines Schubladenregisters erklart DORA

Seite 7
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Stundenplane der Klassen

Um Klassenstundenplane andere Klassen ?O“T —— DU
abzurufen klicken Sie auf das Icon fur die \
Stundenplane der Klassen.

o000 < in] virtuelles-klassenbuch.de ¢ AAlO

Stundenplane der Klassen
und Vertretungen

Bei Auswahl einer Klasse dndert sich der
angezeigte Stundenplan sofort.

Datum  13.082018 | . anzeigen

Nullte Stunde anzeigen

Wird das Datum geéndert ist die Taste anzeigen Neehmitagustunden anseigon
zu betétigen, um die Anzeige zu aktualisieren. Kiassenplan

fur EBTK16 vom 13.08.2018 bis 17.08.2018

vorige Woche | néchste Woche

Sind mehrere LK in einer Klasse, so werden diese

durch einen senkrechten Strich getrennt Mo W oo E s
dargestellt. 2 S0 | et R T
b . . ™ . 5 REIBORD S§TO REIBORD PU -
Uber die Reiter Facher und Raume gelangt man ¢ nERR> | sTo | releoR> | Py

zur entsprechenden Anzeige. ° REIBORD | STO |  REIBORD

Vertretungsplan

Impressum und Datenschutzerklarung

Klassenplan

fir EBTK16 vom 13.08.2018 bis 17.08.2018

vorige Woche | nachste Woche

Lehrkréfte Fécher Réume

Klassenplan
Std Mo Di Mi Do Fr fiir EBTK16 vom 13.08.2018 bis 17.08.2018
1 E-RT E-EV E E-EV = vorige Woche | ndchste Woche
2 E-RT E-EV E E-EV E
3 E-RT E-EV E E-EV E Lehrkréfte Facher Réume
4 E-RT E-EV E E-EV E . S
5 E-GMAJE-GMA E-RT E-GMA|E-GMA E - Std Mo Di Mi Do Fr Sa So
6 E-GMAJE-GMA E-RT E-GMA|E-GMA E
= E-GMAJE-GMA = E-GMAJE-GMA 1 H113 H113 H113 H113 H113
s E-GMAJE-GMA ERT E-GMAJE-GMA 2 H113 H113 H113 H113 H113
3 H113 H113 H113 H113 H113
4 H113 H113 H113 H113 H113
5 H113H113 H113 H113|H113 H113 -
6 H113H113 H113 H113H113 H113
7 H113H113 H113 H113H113 -
8 H113H113 H113 H113[H113

Die Checkbox Nullte Stunde anzeigen
erweitert die Stundenplananzeige auf die Kasse - _
Stunden 0 bis 8. I ——

EBTK16

Nullte Stunde anzeigen

Nachmittagsstunden anzeigen

Far weitere Stunden am Nachmittag dient die
Checkbox Nachmittagsstunden anzeigen.
Damit erweitert sich die Anzeige bis zur 16.ten Stunde.
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Stundenplane der Lehrkrafte

Stundenplane anderer Lehrkrafte abzurufen
sind Uber das Icon Lehrkrafte-Stundenpléane
erreichbar.

Bei Auswabhl einer Lehrkraft &ndert sich der
angezeigte Stundenplan sofort.

Bedienungsanleitun

® < [em]
(v] Favoriten

E;{")Vir‘[uel\es Klassenbuch Meine Plane & ¢ @ a

Stundenplane der Lehrkrafte

und Vertretungen

virtuelles-klassenbuch.de < A A

'.)

Lehrkraft STO

Wird das Datum geandert ist die Taste
anzeigen zu betatigen, um die Anzeige zu
aktualisieren.

Datum 13.08.2018 anzeigen

Nullte Stunde anzeigen

Nachmittagsstunden anzeigen

Klassenplan
fir STO vom 13.08.2018 bis 17.08.2018

Die weiteren Anzeige und Bedienelemente
sind analog zum Klassenstundenplan zu

vorige Woche | néchste Woche

Lehrkrafte Facher Réume

O]

Virtuelles Klassenbuch”

bed|enen Std Mo Di Mi Do Fr Sa So
1 EBTK16 - EBTL16
2 EBTK16 EBTL16
3 EBTK16 EBTL16
4 EBTK16 - EBTL16 -
5 - EBTK16 - EBTL16
6 EBTK16 EBTL16
7 - EBTK16 EBTL16
8 - EBTK16 EBTL16
Vertretungsplan
Reservierung
Flr das Reservieren von Ressourcen dient das Icon Reservierung.
unter fur wahlen Sie die zu reservierende Ressource aus.
[ ] ® (< [Em| virtuelles-klassenbuch.de ] A A ® t 3
n Favoriten —+
2 E)-: Virtuelles Klassenbuch MeinePlazne & ‘& & é a o
.
Reservierung

und Ausleihe

fiir Laptopwagen 5

Pin ist noch nicht einggeben. Sie kdnnen NICHT reservieren

PIN M

13.08.2018

Datum anzeigen

Nullte Stunde anzeigen

Zu Beginn wird diese Liste noch leer sein.

Die auszuwahlenden Ressourcen werden in BBS-Verwaltung festgelegt.
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V2.0 Bedienungsanleitung ,Virtuelles Klassenbuch®

Um Ressourcen zu definieren, die Uber das Virtuelle Klassenbuch oder Uber die iOS APP
reserviert werden kénnen, starten Sie BBS-Verwaltung und verbinden sich mit der
aktuellen Datenbank.

In den Tasten befindet sich rechts oben das Symbol fiir den Web-Export.

Lo

Web Export

Wilkommen  Vertretungsplane Stundenpléne Blockpline APP  Upload Auswahl Dateien wahlen Verdffentichen
Willkommen beim Assistenten zum Verdffentlichen im Internet!

Welche Plane méchten Sie verdffentlichen?

Vertretungsplane

Stundenpldne (Lehrkrafte, Klassen, Réume)

Setzen Sie den Haken bei Informationen
fur dle Vlrtue"er Stundenplan App. Blockpléne fiir das nachste Schuljahr

Klicken Sie auf Weiter.

I nur aktualisierte Dateien hochladen

Blockplane

@ Abbrech Weiter >
Web Export
Wilkommen  Vertretungsplane  Stundenplane Blockplang AP Lipload Auswahl  Dateien wahlen  Versffentichen
Welche Informationen wollen Sie in der APP veréffentlichen? . .
e e Wechsel Sie auf den Reiter App.

Reservierungen sollen mégiich sein ...

Dort wechseln Sie auf den Unterreiter
Reservierung.

Hier stehen nun die Ressourcen, die
reserviert werden kénnen.

Bewerber laden Bilder aus der APP laden Ressourcen hochladen

Um eine neue Ressource hinzuzufugen,
klicken Sie auf das + Zeichen unten links
im Dialog.

Abbrechen < zuriick schliefen

Neuen Ressourcennamen eingeben

Neue Ressource

[ M

oK Abbruch

Geben Sie danach den Namen der Ressource ein und bestatigen mit OK.

Mit der Taste Ressourcen hochladen veroffentlichen Sie die Ressourcen fir das
Klassenbuch und die iOS-APP.
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V2.0 Bedienungsanleitung ,Virtuelles Klassenbuch®

Die Reservierung uber das virtuelle Klassenbuch greift auf die selbe Datenbank zurtick,
wie die iOS-APP. Es ist daher auch hier notwendig eine PIN einzugeben, mit der die Daten
gesichert werden. Solange keine PIN eingegeben ist, erscheint eine entsprechende
Meldung und neue Reservierungen oder Léschungen sind nicht mdglich.

[ ] < (Em} virtuelles-klassenbuch.de ] A A ® HHH i) 1)
n Favoriten —+
2 E)-: Virtuelles Klassenbuch MeinePlzne & ‘& & O 2 @ O
.
Reservierung

und Ausleihe

fiir Laptopwagen 5
Pin ist noch nicht einggeben. Sie kdnnen NICHT reservieren

PIN M

Datum 13.08.2018 anzeigen

Nullte Stunde anzeigen

. . . [ ] ® < M virtuelles-klassenbuch.de [ A A O] i i) a9
Geben Sie in das Feld PIN ein Zahl o o ;
ein Und betat|gen S|e d|e ')§=éVirtueHes Klassenbuch MeinePlane & & & O &£ @ O
. . E
Eingabetaste oder klicken auf
anzeigen, so kbnnen Reservierung

Reservierungen vorgenommen )
und Ausleihe

Werden [ ] ® < (] virtuelles-klassenl|
' o ©
. . . . far Laptopwagen § 238 Virtuelles Klassenbuch Meine Plane
Dle Elntrage |m Stundenplan Pin ist einggeben. Sie kénnen reservieren ‘
verwandeln sich nun in Links, die A 1254 : _
beim Anklicken zu einer Datum 13082018 |- [enesioen Reservierung
Reservierung oder Léschung Hullte Stunde anzeigen und Ausleihe
f . h Nachmittagsstunden anzeigen
unren. Belegung )
fiir Laptopwagen 5 vom 13.08.2018 bis 19.08.2018 fur Lepioprageny
i Pin ist einggeben. Sie kdnnen reservieren
Ist kein Eintrag vorhanden wird ein voriae Hoche | enste foche -
Eintrag mit dem eigenen Kurzel Fessourcen Datum 13082018 | .| |[anzsigen
e rzeugt. S Mo Bl Mi Nullte Stunde anzeigen
; ) = = i inden
Ein Klick auf den Eintrag mit dem i zrelfpgt:;wgagen5vom13.0842018bis19.08.2018
eigenen Kirzel entfernt den : vorige Woche | ndchste Woche
Elntrag Wleder ; Ressourcen
Mo Di Mi
Reservieren unterschiedliche Menis anzeigen @ Datenschutzerkiinng s10

Lehrkrafte die gleiche Ressource, o
so bleibt der Eintrag der zuerst reservierenden Lehrkraft als
erster in der Stunde stehen. Die Eintrédge sind dann durch

senkrechte Striche getrennt.

4
2
3
4
5
6
7
8

Impressum und Datenschutzerklarung
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Rechtliche Aspekte, Aufbewahrungsfristen

Aufbewahrung von Schriftgut in 6ffentlichen Schulen;

Loschung personenbezogener Daten nach § 17 Abs. 2 NDSG
RdErl. d. MK v. 2.1.2012 - 11-02201/1, 05410/1.2 (Nds.MBI. Nr.3/2012 S.81; SVBI. 3/2012
S.162) - VORIS 22560 -

Siehe hierzu http://schure.de/22560/11,02201,1.htm

Art des Schriftgutes

3.1.8

anderes Schriftgut mit Angaben uber

- einzelne Schulerinnen oder Schiler

- Klassen, Gruppen oder Jahrgange

(z.B. Entwurfe oder Zensurenlisten zu Zeugnissen, soweit nicht Nummer 3.1.3 oder 3.1.5,
Klassenbticher)

Aufbewahrungs- und Loschungsfristen
1 Jahr nach Ablauf des Schuljahres, in dem diese die Schule oder - bei organisatorisch
zusammengefassten Schulen - die jeweilige Schulform verlassen haben

Danach sind Klassenbucher 1 Jahr nach Ende des Schuljahres in der Schulform zu
vernichten. Damit ist eine Archivierung auf Papier nicht unbedingt notwendig, da die
entsprechenden Jahrgange ggf. auch elektronisch z.B. als PDF archiviert werden kénnten.

Die Loschung diese Daten ist danach ebenfalls leichter und auch automatisiert moglich,
als bei Archivierung in Papierform.
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